Windows ve Ofis Programlarina Ait Kisayollar

Windows

Alt =»Pencerelerde mendilerin gérintilenmesi
Alt + F4=>Etkin pencereyi kapat

Alt + Bosluk=»Pencere seceneklerini acar

Alt + Tab=»Pencereler arasinda gecis yapma
Alt + Esc =»Pencereler arasinda gegis yapma (Enter ile)
Windows Tusu + Tab =»Pencereler arasinda gecis yapma (Animasyonlu goriinim)
Ctrl + Esc =»Baslat menisini ag

Ctrl + A = Tumiini seg

Ctrl + X =>»Secilen dosya / klasoéri kes

Ctrl + C =»Secilen dosya / klasori kopyala

Ctrl + V =»Panodaki nesneyi yapistir

Ctrl + P=»Yazdirma penceresini a¢

Ctrl + S=»Kaydet

Ctrl + F=»Ara

Ctrl + Z=»Son islemi geri al

Ctrl + Y=»Son islemi tekrarla

Windows Tusu + D=»Masalistini goster
F1=>»Yardim penceresi

F3=>»Arama penceesi

F5=>Yenile

Shift + Delete=»Secilen dosya/klasori direkt sil

Word

Ctrl + N=»Yeni belge olustur

Ctrl + O=>»Var olan bir belgeyi ac

Ctrl + K=»Secilen metni kalin yap

Ctrl + T=>Secilen metni egik (italik) yap

Ctrl + Shift + A=»Segilen metni alti gizili yap

Shift + F3 =»Secilen metinde buytk — kicik harf degistir
Ctrl + H=»Bul-Degistir penceresi

Ctrl + Shift + C =» Bicim boyacisi

Shift + End=»Satir sonuna kadar seg

Shift + Home=>Satir basina kadar se¢

Ctrl + Shift + Home=»Belgenin en basina kadar se¢
Ctrl + Shift + End=»Belgenin en sonuna kadar se¢
Ctrl + Home=>»Belgenin en basina git

Ctrl + End=»Belgenin en sonuna git

Ctrl + L=»Secilen metni sola hizala

Ctrl + R=»Secilen metni ortaya hizala

Ctrl + G=>»Secilen metni saga hizala

Ctrl + D=»Secilen metni iki yana yasla

Ctrl + M=>SGirintiyi artir

Ctrl + Shift + M=>Girintiyi azalt

Power Point

Ctrl + M=>Yeni slayt ekle

Ctrl + Shift + S=»Farkli kaydet
F5=>»Sunumu bastan baslat

Shift + F5=»Sunumu gecerli slayttan baslat



